Oprette nyheds-/ugebrev og sende det ud

Udarbejdet af Birte Marie Linnebjerg den 31. juli 2016. Revideret 21. januar 2021

| vores portal er det meget simpelt at oprette et nyhedsbrev/ugebrev, der udsendes via Mandrill, som

sikrer, at 99,8 % af alle manedsbreve nar frem til modtagerne.

Kan du ikke ls=se mailen kiik her

DYREHAVEN
2016-17

Anders Qvade Rasmusen

Rotary

Danmark

ROTARY
SERVING
HUMANITY

NYHEDSBREV FRA
DYREHAVEN ROTARY KLUB

NYHEDSBREV FOR DYREHAVEN DECEMBER 2016

6.12.2016

Rotary

FORSLAG TIL UGEBREV FOR DYREHAVEN
Det er nu muligt ved hjzelp af en simpel skabelon at
oprette og udsende et ugebrev til kiubbens med emmer
Dette er en testudgave og | ma meget gerne k...

Lees mere her

REDAKTION:

Palle Armstrang - PR
Bitte Linnbjerg - Layout

Har du et indls=g til vores ugebrev
=4 send det til Palle eller Birte,
gama velagt et eller flere fotos.

OLIVER FORT/AELLER OM OPHOLDET I
MEXICO
i **°  Hej allesamment Jeq beklager at jeg har taget 54 lang tid
.. - ~% om at skrive det her opslag, jeg kan bare sige at jeg ikke
har 54 meget tid som folk | Danma
Lses mere her

KOMMENDE M&DER:
§ GABRIEL FORT/ALLER OM SIT GRSP A
" OPHOLD istriktskonferance i DGl-byan
54 er der vist allerede gaet et par maneder siden jeg 20, sap. 2018

skrev sidst — det fizles som om tiden bare accelererer!
Sidst jeg skrev var vidst lige fer winter...
Laes mere her

Skats sjendomsvurderingssystem

13. okt. 2018
iker Morten

Lekkegsard, EU-pariamentst

Rotary Ugebrev  Dyrehaven - Anders Qvade Rasmusen

NYHEDSBREV FOR DYREHAVEN DECEMBER 2016

* GENERELT

[- NYHEDSARTIKLER (VENSTRE KOLONNE)

F FAKTABOKSE (HBJRE KOLONNE)

Skrevel den
02-12-2016

Forfatter
Authored on 2016-12-02

111620

Format: 2076-12-17 13:45:36, Lad fehet 5t3 tomt for a1 bruge
opretlelsesaspUnkle

Til venstre vises et eksempel pa et
feerdigt nyhedsbrev som det vil se ud hos
modtager. Herover vises den formular et
nyhedsbrev oprettes i.

Sektionen GENERELT ndeholder alt hvad
der til venstre er markeret med rgdt.
Meget af det indsattes automatisk fra
klubbens data i databasen.

Sektionen NYHEDSSARTIKLER indeholder
de elementer, der til venstre er markeret
med blat. Det er sma selvsteendige
artikler. Pa forsiden vises kun en
manchettekst og et foto og sa er der link
til hele historien.

Sektionen FAKTABOKSE indeholder de elementer, der til venstre er markeret med grgnt. Her kan indszettes
et valgfrit antal bokse med sma korte tekster og fotos. Der er IKKE link videre, sa hold historierne her pa et

minimum.

Nar du vil oprette et nyhedsbrev/ugebrev, sa finder du menupunktet OPRET UGEBREV/NYHEDSBREV under

KLUBINFO.

Hvis du vil se tidligere nyhedsbreve/ugebreve eller nyhedsbreve/ugebreve, der er i gang med at blive
opretttet, sa find menupunktet UGEBREVE/NYHEDSBREVE og du far en oversigt. D.v.s. du behgver ikke
feerdigggre dit ugebrev i et hug, men kan komme tilbage til det senere.
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Husk undervejs i processen at laese hjzelpeteksten i hgjre kolonne.

| stedet for at begynde helt forfra med et ugebrev, kan du lave en kopi af et tidligere ugebrev. Herved far du

oplysningerne fra faktaboksene kopieret ind, sa du ikke behgver at indtaste dem igen. De er ofte ens fra

brev til brev.

NYHEDSBREV FOR DYREHAVEN DECEMBER 2016

» GENERELT

» NYHEDSARTIKLER (VENSTRE KOLONNE)

» FAKTABOKSE (H@)RE KOLONNE)

Forfatter Skrevet den
Authored on 2016-12-02 02-12-2016
11:16:20

Format: 2016-12-11 13:51.25. Lad feltet sta tomt for at bruge
oprettelsestidspunkiet.

REDIGER UGEBREV

Ugebrevet kan bruges f.eks. som et referat af et
netop overstdet mede samt omtale af kommende
mader, men kun fantasien sastter begrasnsninger for
hvordan ugebrevet kan bruges.

For at oprette et ugebrev, kiikker du pd menupunktet
Opret ugebrev | boksen KLUBINFO. Sa fremkommer
en redigeringsformular, der er inddelt i sekiioner.

Sektion 1 — Generelt

Her indtastes titel, Klubnavn, periode, praesident og
der indsaettes et topbillede. Ideel sterrelse er 760 x
380 pixels eller starre men forholdet skal vaere 2:1.

G4 videre til sektion 2. Her oprettes artiklerne i
venstre kolonne.

Du kan &ndre pa raskkefslgen af artiklerne. Hejeste
tal betyder, at artiklen vises everst. Som pa mange
andre sider kan her indsaettes Titel, manchettekst og
bredtekst samt et billede, der vises pa forsiden af
ugebrevet | fast format.

Du kan indsztte et billedgalleri med ligesd mange
fotos du vil. Billedgalleriet vises, nar du dbner
artikel i fuld lsesevisning. Nar du er faerdig med

Klik pa GENERELT for at fa abnet for sektionen. Her er pr. default indsat oplysninger vedr. klubben og

distriktet. Oplysningerne kan a&ndres.

» GENERELT

Kiubnawn

Cyrehaven

Klub periode

2016-17

Klub preesident
Anders Cvade Rasmusen

Bileds

| Weslg fil | Der er ikke valgt nogen fil
Kun én fil.

10 MBE graense.

Tilladte typer: png gif jpg jpea

Dato

dd-mm-33aa

Indtast en dato.
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Skriv en titel for nyhedsbrevet og
lad de andre felter sta
usendrede, hvis de da er
korrekte.

Velg et topbillede fra din egen
computer. Det vil blive beskaret
til 760 pix i bredden og 380 pixi
hgjden - altsa forholdet 2:1.
Billedet vises gverst i
manedsbrevet i hele
manedsbrevets bredde.

Husk at angive en alternativ
tekst, der vises pa smartphones
og tablets, der ikke downloader
fotos, men kun tekst.



Luk sektionen GENERELT og aben sektionen NYHEDSARTIKLER.

Sa abnes en ny tom formular,
hvor du kan indtaste oplysninger
om din fgrste artikel, indsaette

Billede

Vsig | Der er ikke valgt nogen fi manchettekst, brgdtekst m.m.
Kun én fil.

10 ME greense. . X )

Tilladte typer: png gif jpo jpeg Det indsatte foto vises i

oversigten i dit manedsbrev.

Manchet

Desuden vises det som topbillede
i artiklen, nar du klikker pa Laes
mere her.

Manchettekst er den tekst, der
ot vises til hgjre for dit billede i

Formate... - Q Qﬂ aK:Ia :c

B T U 30 5 ot x T No= 1= E

oversigtsvisning. Og i Brgdtekst

— indsaetter du resten af din artikel.
= P @|= = =

m @ (&
Lige neden under teksteditoren
kan du oprette et fotogalleri, hvis
der er flere fotos til en artikel. De
y vil blive vist i hgjre panel, nar
hele artiklen vises (Klik pa Laes

¥ Eilledegaller

Rkt mere...)
Vasig filer | Der er ikke valgt nogen fil

Der kan uploades et ubegraenset antal filer til dette felt.
10 MB greense. Nar du er faerdig med artiklen

Tilladte yper: png gif jpg jpeg klikker d
ikker du pa OPRET

INDHOLSELEMENT.

Vil du tilfgje flere artikler klikker du pa TILF@J NYT INDHOLDSELEMENT.
Nar du er feerdig med at tilfgje artikler, sa husk at klikke pa GEM nederst i formularen.

Du kan a&ndre pa raekkefglgen af artiklerne ved at pege pa + ud for artiklen, holde musen nede og traekke
hele boksen ned eller op

Forslag til ugebrev for Cyrehaven Published 4
B o | e
o+ Oliver fortazller om opholdet | Mexico Published .
o | e

‘ Traek for at (om)sortere l

e Gabriel fortzeller om sit GRSP ophold FPublished 5
wca | o |
TILF@] NYT INDHOLDSELEMENT
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Og nu har de to artikler byttet plads — husk at gemme.

Luk sektionen NYHEDSARTIKLER og aben sektionen FAKTABOKSE.

Faktabokse er beregnet til korte beskeder eller informationer. Der er ingen Laes mere mulighed. Grafik og
fotos ma ikke overstige en max.

bredde pa 188 pixels.
OPRET UGEBREV

TILF8) UGEBREV Nu vil vi oprette noget indhold i

hgjre kolonne, som er forbeholdt

* GENERELT

redaktionelle emner og korte

+ UGEBREVSARTIKEL ELEMENTER

meddelelser.

*+ BOKS | HBJRE KOLONNE

Hgjre kolonne er som venstre

Qo 8 Hide 3
B JT U5 % % L| == &

kolonne opdelt i en reekke sma

= = 4§ = ==== [ERCE

bokse.

| den gverste kan vi f.eks. indsaette
arets tema, sa jeg veelger at uploade
temaet. Vaelg Centreret, sa star
temaet paent i midten. Og indsaet
Alternativ tekst.

‘TILFE) ENDNU ET ELEMENT

Forfatter Srevet den

Authored on 2018-12-02

02-12-2016

Hvis du vil have flere bokse i hgjre
kolonne vaelger du blot TILF@)
ENDNU ET ELEMENT.

1210:13

10:13. Lad fehiet st3 tomt for atbruge

Bemaerk, at der ogsa her i hgjre kolonne kan flyttes rundt pa boksene ved at tage i plusset og traekke op
eller ned.

Nar nyhedsbrevet er feerdigt og du synes det er klart til udsendelse, kan du sende en testmail til dig selv, sa
du kan se det i din mail, fgr det ryger ud til alle klubmedlemmer

UGEBREVE

Nyhedsbrev for Dyrehaven december 2016 m ﬂ SEND TESTMAIL SEND

Ga igen til KLUBINFO (klubbens forside) og i klubmenuen vaelger du ugebreve/nyhedsbreve. Sa far du en
oversigt over de oprettede ugebreve/nyhedsbreve og her valger du sd, om du vil sende en test mail til dig
selv.

Nar du er tilfreds med testen, gar du igen ind pa Ugebreve/Nyhedsbreve, klikker pa SEND og sa er
nyhedsbrevet sendt. Du far en kvitteringsmeddelelse om at det er sat i kg, men udsendelsen begynder
faktisk omgaende.
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