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| vores portal er det meget simpelt at oprette et manedsbrev, der udsendes via Mandrill, som sikrer, at 99,8
% af alle manedsbreve nar frem til modtagerne.

Som vist her pa forsiden er manedsbrevet opdelt i nogle sektioner nemlig

1. Generelle oplysninger som distrikt, guverngr, dato, titel, et topbillede , en footer osv. Det fleste af
disse oplysninger er allerede indsat automatisk undtagen topbilledet.

2. Manedsbrevsartikler i venstre kolonne hvor alle de forskellige nyheder/artikler indsaettes. Der kan
indsaettes et valgfrit antal bokse. Og de kan sorteres eller helt fjernes.

3. Bokse i hgjre kolonne er en kolonne, hvor servicemeddelelser og korte informationer indsaettes.
Igen kan her indsaettes et valgfrit antal bokse. Meddelelserne i hgjre kolonne har ikke en Laes mere
visning. Og de kan sorteres men ikke fiernes. Indholdet kan fjernes og sa vises boksen ikke.

For at oprette et manedsbrev, skal du — efter login - ga ind pa distriktssiden og vaelge menu (tre prikker)
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DISTRIKT 1470 :

o]
VELKOMMEN HOS DISTRIKT 1470

Vi daekker et geografisk omrade med Grenland i
nord, Bornholm i @st og desuden Kebenhavn og
Nordsjeeliand. Distriktet har 66 klubber med ialt
2268 aktive mediemmer pr. 30.04.2016.
Distriktsguvernar 2016-17: Rina Sture Kristensen

- Vaelg klub - b4

Herefter abnes en undermenu og du vaelger nu ”"Operet manedsbrev”. Menupunktet “Manedsbreve” viser
de manedsbreve, der er oprettet i distriktet. Hvis du vil arbejde videre pa et manedsbrev, du er begyndt at
oprette, vaelger du Manedsbreve.

Du kan ogsa veelge at kopiere et tidligere manedsbrev, hvilket betyder, at du far hgjrekolonnen kopieret.

DISTRIKT 1470 :

Dokumenter
Ledelse
Manedsbreve
Opret made

Opret artikel/nyhed

VELKOMMEN HOS DISTRIKT 1470 Opret arrangement
Vi dzekker et geografisk omrade med Grenland i

nord, Barnholm i sst og desuden Kebenhavn og - Opret projekt
Nordsjeelland. Distrikiet har 66 kiubber med ialt o’

2 268 aktive medlemmer pr. 30.04.2016. . Opret tekstside
Distrikisguvernar 2016-17: Rina Sture Kristensen )

Opret galleri

Opret side med blokke
Godkend indhold
Opret blogindlaeg

Opret manedsbrev
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Men klik pa Opret manedsbrev og sa abnes en formular, hvor de 3 fgrnaevnte sektioner vises foldet
sammen.

OPRET MANEDSBREV

OPRET MANEDSBREV 0G UDSEND DET

» GENERELT IManedsbrevet er opdelt | nogle sektioner nemlig

. Generelle oplysninger som distrikt, guverner,
dato, titel, et topbillede , en footer osv. Det fleste
» MANEDSBREVSARTIKEL jggltzzzsigsgl‘?egde;ter allerede indsat automatisk

. Manedsbrevsartikler i vensire kolonne hvor alle
de forskellige nyheder/artikler indsasties. Der kan
» BOKS | HEJRE KOLONNE indsaettes et valgfrit antal bokse. Og de kan
sorteres eller helt fiernes.
. Bokse i hejre kolonne er en kolonne, hvor
servicemeddelelser og korte informationer
indsattes. Igen kan her indsattes et valgfrit antal

[&]

w

Skrevet den
;Et':?rt:drm O1B-08AG bokse. Meddelelserne i hojre kolonne har ikke
s 16-08-2016 en Laes mere visning. Og de kan sorteres men
ikke flernes. Indholdet kan fiernes og sa vises
11:21:54 boksen ikke.
Format: 2016-08-16 11:21:54. Lad feltet sta tomt for at bruge For at oprette et manedsbrev, skal du — efter login -
oprettelsestidspunktet. ga ind pa distrikissiden og vaslge menu (ire prikker)
og dernaest veaelg menupunktet Opret Manedsbrev.
Manedsbrevet oprettes i en formular med de tre
m fernaevnte sektioner. Pr. default er der i sektionen

GENERELT indsat kendte oplysninger om distriktet

Klik pa GENERELT for at fa abnet for sektionen. Her er pr. default indsat oplysninger vedr. distriktet og
guverngren. Oplysningerne kan andres.

Skriv en titel for manedsbrevet og

—_— lad de andre felter sta useendrede,
> GENERELT hvis de da er korrekte.
e -
Ménedsbrev April 2016 Vaelg et topbillede fra din egen
N computer. Det vil blive beskaret til
—— 760 pix i bredden og 380 pix i

hgjden - altsa forholdet 3:2. Billedet
vises gverst i manedsbrevet i hele

Distriktsperiode
2015-16
manedsbrevets bredde.

Distriktsguverner

Blom zebiz Husk at angive en alternativ tekst,
Bilede der vises pa smartphones og andre
Bllede
1 > {/ mobilenheder, der ikke downloader

o ‘5';3 fotos, men kun tekst.
Rota
Lusarict 4
Alternativ tekst * Indtast en datO

Kirsebaeriraer

Denne tekst bruges af skaarmiasere, segemaskiner og nar billedet ikke kan indleses.

Top-marts-2016 jpg (91.67 KB) m

Dato
01-04-2016

Distrikt

Distrikt 1470 (8263)
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Luk sektionen GENERELT og &ben sektionen MANEDSBREVSARTIKEL.

Sa dbnes en ny tom formular, hvor du kan indtaste oplysninger om din fgrste artikel, indszette
manchettekst, brgdtekst m.m.

» MANEDSBREVSARTIKEL Det indsatte foto vises i
Title * oversigten i dit manedsbrev.

Desuden vises det som

Eillede H H H 2
| Veelg fil | Der er ikke valgt nogen fil topblllede I artlklen' nar du

Kun én fi. klikker pa Laes mere her.
10 MB greense.
Tilladte typer: png gif jpg jpeg

Manchettekst er den tekst, der
vises til hgjre for dit billede i
oversigtsvisning. Og i Brgdtekst

Manchet

indsaetter du resten af din
artikel.

Bradtekst
Formate.. - || € L [0 Kide 33

= EH

B I U S x x I
9

® El= = == m B @
Lige neden under teksteditoren
kan du oprette et fotogalleri, hvis
v image galery der er flere fotos til en artikel.
&+ m::';,'.;";" A Alternativ tekst
vl Shelter1
7o e
Alternady tekst Vi opretter endnu en artikel ved
Shefier2 m at klikke pa den bla knap OPRET
INDHOLSELEMENT og har nu
oprettet to artikler i venstre
Alternativ tekst *

‘ kolonne — hovedkolonnen. Skal
§ Shelterd

g m der flere historier/artikler med,

sa er proceduren som for de to

fgrste indholdselementer.
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Du kan andre pa raekkefglgen af artiklerne ved at pege pa + ud for artiklen, holde musen nede og traekke
hele boksen ned eller op

Titel Status Operations

4 | AKUT BRUG FOR SHELTERBOXE Unpublished
FERN
4  ROTARYARET 2016-17 SKAL SNART | GANG. OG DU ER Unoublished
INVITERET P

FJERN

Og nu har de to artikler byttet plads — husk at gemme.

I * Du har eendringer, som ikke er blevet gemt.

Titel Status Operations

& ROTARYARET 2016-17 SKAL SNART | GANG, OG DU ER T REDIGER
INVITERET P

FJERN

4 AKUT BRUG FOR SHELTERBOXE Unpublished

FJERN

Luk sektionen MANEDSBREVSARTIKLER og &ben sektionen BOKS | HAJRE KOLONNE.
Har du valgt at kopiere fra et tidligere manedsbrev, er denne sektion allerede udfyldt.

Nu vil vi oprette noget indhold i hgjre kolonne, som er forbeholdt redaktionelle emner og korte
meddelelser.

. Hgjre kolonne er som venstre
Formate.. - [ ©Q Z) [ Kide 33

kolonne opdelt i en reekke sma

bokse.
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Block body right
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Be a gift to the world
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| den gverste kan vi f.eks.
indszette arets tema, sa jeg
veelger at uploade temaet. Veaelg
Centreret, sa star temaet paent i
midten. Og indsaet Alternativ
tekst.

Hvis du vil have flere bokse i
hgjre kolonne vaelger du blot
Tilfgj boks i hgjre kolonne.

| naeste boks kan skrives ind, hvem
der sidder i redaktionen og nu har
vi oprettet to bokse. St gerne
flere ind. Pa den made kan man
fortseette med at opbygge sit
manedsbrev i bade venstre og
hgjre kolonne.

Bemaeerk, at der ogsa her i hgjre
kolonne kan flyttes rundt pa
boksene ved at tage i plusset og
treekke op eller ned.



Kan du ikke l=se mailen ik her

2255 DISTRIKT 1470
Rotary i&}i B Dobic

Danmark

MANEDSBREV APRIL 2016
1.4.2016
AKUT BRUG FOR SHELTERBOXE
Der er et akut behov for flere Shelterboxe. Vi har i
Rotary over tid indskudt, sa der har veeret et Be a gift to the world
beredskabslager af boxe. Men 2015 har veesret et ar
m..
Lees mere her
REDAKTION:
ROTARYARET 2016-17 SKAL SNART | GANG, A e TS
OG DU ER INVITERET DG Bjorn Zebitz
MNu er det tid til at samle de seneste informationer i dg1470-1516@rotary.dk
forhold til planlzegningen af Rotary-aret 2016 — 2017.
Derfor inviteres praesident electer, sekret... Grafisk design og opszstning:
Less mere her Birte Linnebjerg
bmif@rotary.dk

Nar manedsbrevet er faerdigt og du synes det er klart til udsendelse, kan du sende en testmail med
manedsbrevet til dig selv, sa du kan se det i din mail, fgr det ryger ud til alle distriktets medlemmer incl.
rotaractere + abonnenter i gvrige distrikter.

Ga igen til distriktets forside og i distriktsmenuen veelger du manedsbreve. Sa far du en oversigt over de
oprettede manedsbreve og her vaelger du s, om du vil sende en test mail til dig selv.

DISTRIKT 1470

MANEDSBREVE

Titel

Manedsbrev juni 2016 m
Manedsbrev maj 2016 m
Manedsbrev April 2016 m

Nar du er tilfreds med den, gar du igen ind pa ovennavnte side og klikker pa SEND og sa er manedsbrevet
sendt.

Oprettet af Birte Linnebjerg. Revideret 21-01-2021



