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Det vil vaere en fordel at kende de to manualer for administratorer og redaktgrer, idet AG’ere har alle
befgjelser i eget omrade.
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1 Hvor finder jeg mit AG-omrade
Via Distriktet i den bla topmenu. Klik pa dit distrikt.

Rota ry Om Rotary Programmer Projekter Distrikter Bidrag Servicefunktioner
Danmark

DISTRIKT 1440 DISTRIKT 1450 DISTRIKT 1461 DISTRIKT 1480

Artikler/nyheder Artikler/nyheder Artikler/nyheder Artikler/nyheder Artikler/nyheder
Arrangementer Arrangementer Arrangementer Arrangementer Arrangementer
Projekter Projekter Projekter Projekter Projekter

Guverngrens manedsbreve Guverngrens manedsbreve Guverngrens manedshreve Guvemngrens manedsbreve
Rotary Leadership Institute (RLI) Fotogallerier 1
Grenland Fotogallerier 2
Udlansmaterialer

| hgjre kolonne pa distriktssiden findes en boks med alle AG-omraderne i distriktet. Klik pa MERE hvis ikke
du kan se dit eget AG-omrade. Klik pa dit eget omrade og du kommer nu til din side.

Rota ry Om Rotary Programmer Projekter Distrikter Bidrag servicefunktioner
Danmark

AGomrade 1 | Mit Rotary | AGomrade 1 | Distrikt 1470 | AG omrade 1

AG OMRADE 1

AG OMRADE 1
- Vaelg Klub - -
Lone Manster, Dyrehaven
mail: jone-kasper@c.dk
Espergaerde-Humiebaek, Fredensborg, Gilleleje,
Graested, Helsinge, Helsinger, Helsinger-
Snekkersten, Hornbak, Humlebaok-Niva
M@DEKALENDER 4>y UDVALG

Beklager men der er ikke oprettet nogen udvalg
Beklager men vi fandt ingen meder i det valgte interval.

Det fgrste du bgr ggre, er at tilfgje siden til dine favoritter. Det ggr du ved at klikke pa den gule stjerne
gverst til hgjre. Nar den bliver rg¢d og du far en kvitteringstekst, betyder det, at du har tilfgjet AG-omradet
til favoritter pa din startside og sa behgver du ikke ga via distriktssiden fremover.

I + Du har med succes tilfgjet denne side til dine favoritter

AG OMRADE 1

AG-omradet er oprettet med de klubber, der hgrer under dit omrade og du er sat ind i ledelsen og har
rettigheder til alt i AG-omradet.
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2 Hvad kan jeg i mit AG-distrikt
Du kan alt det, der er vist i den rgde ramme herunder. Det er din hovedmenu. Det er altid her du begynder,
nar du vil ggre et eller andet pa din side. Vi gennemgar nogen af punkterne i det fglgende.

AG OMRADE 1

Dokumenter
Ledelse

Opret made

Opret nyhed

Opret arrangement

Opret projekt

Lone Menster, Dyrehaven

mail: lone-kasper@c.dk i Opret tekstside

I
Espergarde-Humlebaek, Fredensborg, Gilleleje, iy
Grasted, Helsinge, Helsinger, Helsinger-

Snekkersten, Hornbaek, Humlebak-Niva

Opret galleri

Opret side med blokke

¢

Godkend indhold

Rediger AG-omrade

Slet AG-omrade

3 Oprette/editere AG-ledelsen (management)
Klik pa ledelse og du far en oversigt over ledelse, hvor du selv er sat ind som AG. Har du en elect kan du
seette vedkommende ind, men ellers er det nok ikke den mest brugte funktion for AG’erne.

LEDELSESPERIODE 2016 - 2017 Y

ASSISTERENDE GUVERNG@R
Lone Manster
Grennevej 83, .3
2830 Mirum
Mobil: 23 21 44 59

v

Du kan redigere ledelsen ved at klikke pa menuikonet (de tre prikker) og sa tilfgje medlemmer eller slette
medlemmer. Der findes p.t. kun to faste funktioner nemlig AG og AG-elect, men det er muligt at oprette
valgfrie titler nederst i ledelsestabellen. Se hjelpeteksten i hgjre kolonne af redigeringsformularen for
forklaring til, hvad de forskellige kolonner betyder.
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4 Oprette mgder
Klik p& OPRET M@DE. (findes under de tre prikker ud for AG OMRADE)

Du far sa en Opret mgde side, hvor du kan indtaste generelle oplysninger om mgdet. Faktisk de samme
oplysninger, som du kan i det nuvaerende system. Se vejledningen i hgjre kolonne.

OPRET AG-M@DE

OPRET/REDIGER AG-M@DE
—
Title * Kun for administratorer
Made med praesidenter og sekretarer i AG-omrade 1 Alle moder uanset om det er kKlubmader,

udvalgsmeder, ledelsesmader, gruppemader eller
mader pa AG-, distrikts- og landsplan redigeres i et
Sted * skaermbillede som vist her til venstre. Skaermbilledet
s lLare er opdelt i flere sektioner og afhaengig af, hvor
mange sektioner, der udfyldes, vil der fremkomme
flere sektioner i frontendvisningen (det som alle kan

Dato * Status * s€).

01-08-2016 Frigivet - Emne/Titel
Indtast medets emne

Tid * Afbud ikke muligt efter Sted/Place
18:00 dd-mm-3aaa T Indtast navn og adresse pa stedet, hvor medet
afholdes
Default deltagerstatus * Deadline i timer for tiimelding/atbud Status/Status:
T - 0 Kan vaere |kke frigivet, Frigivet, Tilmelding lukket og
Referat.
Som standard far alle meder status som Frigivet
Abent for geester * Gentag i flere uger men hvis man ikke er faerdig med at redigere madet,
Aben - 0 kan man veelge status: Ikke frigivet, hvilket betyder,

at medet ikke kan ses af andre end administratorer.
| status Frigivet kan der ske til- og frameldinger.

Under Mgdetype kan du vaelge mellem

1. Ledelsesmgde (Leadership meeting)
2. Gruppemgde (Group meeting)

ad 1. Alle i ledelsen med tjekmark i Led szettes som deltagere. Den her type mgde er ikke szerlig aktuel for
AG’ere, da AG’eren er den eneste, der inviteres til mgdet.

ad 2. Til et gruppemgde kan vaelges ud fra ledelsesfunktion pa klubniveau og ud fra hviket ledelsesar du

gnsker.
Modetype * Aben for tilmelding * Tilmelding lukket sattes automatisk, nar til- og
Gruppemede - Lukket - frameldingsfristen er naet. Den kan andres
manueilt.
Status som Referat anvendes, nar referat er
Feriode tilgaengeligt pa en eller anden made. Denne status
Nuvaerende ledelse - er ogsa nedvendig for at et mede taelles med i
klubbens medlemsstatistik og manedsstatistik til
distriktet.
Deltagere *

Medeform/Default participation status

A Assisterende guvernar x | K- Praesident x | K- Prasident Elect x Kan sattes til Tilmeldt. Afbud eller Ubesvaret.

Abent/Open for guests:

INFO Madet kan enten vasre abent eller lukket. Abent

Den her type mgdeoprettelse er helt ideel for AG’ere, idet du sa kan veelge f.eks. praesident og elect og sa
vil praesident og elect for alle klubber i AG-omradet automatisk vaere sat ind pa mgdet.

Hvis du derefter vil tiimelde endnu flere, gar du ind pa mgdet, veelger Rediger og tilfgjer blot nogle flere
deltagere.
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Under Tilfgj flere deltagere vaelger du blot nogle flere grupper.

1 Sldlus FHYIVEL Rall UET SRE U= UY 1diIgIanger.

Nuveerende deltagere Tilmelding lukket sasttes automatisk, nar til- og
A Assisterende guvernsr || K: Praesident | K: Praesident Elect frameldltmgsmsten ernaet. Den kan zndres
manuelt.

Status som Referat anvendes, nar referat er
Tilfej flere deltagere tilgeengeligt pa en eller anden made. Denne status
W ‘ er ogsa nedvendig for at et mede taslles med i
klubbens medlemsstatistik og manedsstatistik til
A Assisterende guvernarelect distriktet.

K: Prassident Nominee Modeform/Default participation status: Kan
saettes il Tilmeldt, Afbud eller Ubesvaret.

K: Vicepraesident
Abent/Open for guests: Medet kan enten vaere

K: Pastpraesident — abent eller lukket. Abent betyder, at alle andre
rotarianere kan timelde sig. Lukket betyder at kun

K: Sekretaer — egne medlemmer kan deltage.

K Kasserer Modedato/Date: Indtast mededatoen som dd-mm-

Sa ser mgdet sadan ud:
BeKlager men der er IKke opretiet nogen uadvalg

O 1 aug M@DE | AG OMRADE 1 MED PRESIDENTER 0G SEKRETARER
2016 18:00 | A-G | hos Lone

UDSKRIV | PRINT (W/0) | EXPORTICS | SEND E-MAIL | HENT MEDLEMSDATA | REDIGER | SLET
GEM AENDRINGER

INFO

Deltagere 0, heraf 0 gaester

STATISTIK

0 Made% 0 Tilmeldte 0 Andet relevant rotarymede 0 Afbud

0 Ikke madt uden afbud 0 Fritaget for made 19 Ubesvaret

DELTAGERE
Medlem Status Bemasrkning G

Bliksted, Karin Fuglsang

v 0
Fredensborg Ubesvaret

Boesen, Peter

A4 0
Helsinger-Snekkersten Ubesvaret

Birte Linnebjerg —9. juli 2016 — Revideret 21-01-2021 side 5



5 Referat fra mgder

Portalen har faet en ny og bedre teksteditor til indskrivning af mgdereferater.

RESUME

= F M2 == B E @

Rotary Danmark (RD) er et sakaldt multidistrikt godkendt af Rotary International (RI). Pa
engelsk kaldet Danish Rotary Multidistrict Administration. Laeg mazrke til ordet "administration”.
Rl ensker ikke et bestemmende organ, der star over distrikterne og klubberne, men tillader en
feelles administration af fastlagte opgaver bestemt af de 5 distrikier.

| praksis udferer ED de opgaver, alle 5 distrikter har hesluttet med fordel kan udferes | RD regi.
Her kan b.la. neevnes:

a RN’z cepkratariat Med 9 fuldtidsanzat landesekretsar M

A

Det er nu muligt at indsaette fotos i teksten, links m.m. Desuden kan der vedhaftes et foto og et dokument.

6 Udvalg og Udvalgsmgder

Her henvises til manualen for Administratorer. Det er en identisk procedure.

7 Dokumenter

Dokumenter for AG-omradet findes ved at ga ind pa dit AG-omrade og finde punktet Dokumenter i menuen
og sa er proceduren ellers som beskrevet i manualen for administratorer. Se ogsa manualen om
Dokumenthandtering.

8 Rediger AG-omrade
Er ogsa en side i menuen, hvor du kan redigere, hvilke klubber, der er tilknyttet dit omrade, hvilket
topbillede du vil have vist og hvilken tekst, der skal sta i det sorte felt.

9 Redaktionelle sider

Som ag kan du principielt oprette din egen hjemmeside for AG-omradet. Det ggres via menupunkterne
Opret artikel/nyhed, Opret arrangement, Opret projekt, Opret tekstside, Opret galleri og Opret side med
blokke. Fremgangsmaden er ngjagtig som beskrevet i Manual for redaktgrer. Hold gje med punktet
Godkend indhold. Her vil vise, hvis en klub har skubbet en side op til dit AG-omrade og sa skal du godkende,
hvis du vil have det vis pa din AG-side.
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